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Auftraggeber:  Vergabe-Nummer: 
Anschrift:   
Ansprechpartner*in: Telefon: Meldungs-/Auftrags-Nr.: 
Evtl. Vertreter*in: Telefon:   
E-Mail: 

 

Vergabevermerk freiberufliche Leistungen 
Teil 1 Grundlagenermittlung 

 
Projekt:  
 
Gewerk/Los: 
 
 

Für die Betreuung dieses Projekts/Maßnahme wurde folgendes Büro beauftragt:   

Name: 

Ansprechpartner: 

Adresse: 

Telefon:     Mail: 

 
 
Grundlagenermittlung 
Begründung der Maßnahme: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Haushaltsmittel: 
 
verfügbare Mittel / Verpflichtungsermächtigungen  

Fördermittel beantragt?    Ja     Nein 

Kostenstelle   Kostenträger:   

Anlagen-Nummer:    Investitions-Nummer:  

Liegenschafts-Kenn-Nr.: 
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voraussichtlicher Auftragswert (ohne MwSt.): Euro    

inkl.       % MwSt = Euro Gesamtauftragswert    

 Berechnung beigefügt   Lt. Kostenschätzung vom 

 
 Voraussetzung zur Leistung der Ausgaben sind gemäß § 99 HGO erfüllt 

 
 Die Aufwendungen bzw. Auszahlungen unterliegen nicht der haushaltswirtschaftlichen Sperre gemäß  

§ 107 HGO, da es sich um gesetzliche, vertragliche oder sonstige zwingende bindende Verpflichtungen 
handelt 

 
 
Vergabeverfahren: 
 

Verhandlungsvergabe (bis 215.000 €) gem. § 12 Abs. 5 HVTG i. V m. § 50 UVgO 
 

 nach vorherigem Teilnahmewettbewerb 
 
 
 
 
 
 
___________________________________________ ____________________________________________ 
Datum, Unterschrift Projektleitung/Sachbearbeitung Datum, Unterschrift Fachbereichs-/ Fachdienstleitung 
        bzw.: 
 
 
 
_____________________________________ 
ggf. Datum, Unterschrift Dienststellenleitung 
         bzw.:  
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Auswahl der Bewerber  
 
 

Lfd Nr. Firmenname 
Anschrift 
E-Mail-Adresse 

Bemerkungen zur Eignungsprüfung 
 
 

1    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

2    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

3    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

4    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

5    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

6    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

7    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       
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8    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

9    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

10    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

11    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

12    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 
 

13    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

14    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

15    präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im TN-Wettbewerb nachgewiesen 
  Abfrage OFD (ab 30.000 €) 
  sonstiges       

 
 

 
 weitere Bewerber siehe beigefügte Liste 
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Auftraggeber:  Vergabe-Nummer: 
Anschrift:   
Ansprechpartner*in: Telefon: Meldungs-/Auftrags-Nr.: 
Evtl. Vertreter*in: Telefon:   
E-Mail: 

 
 
 

Vergabevermerk freiberufliche Leistungen 
Teil 2 zur Vorlage beim KVZ 

 

 
Vergabeverfahren: 
 

     Verhandlungsvergabe  
 

            nach durchgeführtem Teilnahmewettbewerb 
            ohne Teilnahmewettbewerb 
 
Projekt:  

Leistung: 

 
 
voraussichtlicher Auftragswert (ohne MwSt.): 
 
 
Zuschlagskriterien: 
 

 100 % Preis      siehe beiliegende Bewertungsmatrix 
 

         folgende Zuschlagskriterien: Preis     =       % 
          =       % 
          =       % 
          =       % 
            (Gesamt:  100 %) 
 
 
Beginn der Leistungserbringung:       
Ende der Leistungserbringung:       
sonstige Einzelfristen:      
 
 

Angebotsfrist:            

Bindefrist:       
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Sonstiges: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anlagen: 
 

  Leistungsbeschreibung 
 

  Honorarblatt 
 

  Anschreiben 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
_______________________________________________ _________________________________________________ 
  

Datum, Unterschrift Projektleitung/Sachbearbeitung  Datum, Unterschrift Fachbereichs- / Fachdienstleitung 
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Auftraggeber:  Vergabe-Nummer: 
Anschrift:   
Ansprechpartner*in: Telefon: Meldungs-/Auftrags-Nr.: 
Evtl. Vertreter*in: Telefon:   
E-Mail: 

 
 
 

Vergabevermerk freiberufliche Leistungen 
Teil 3 Prüfung und Wertung 

 

Projekt:  

Leistung: 
 
 

Zur Prüfung und Wertung liegen Angebote vor. 
 
PRÜFUNG AUF VOLLSTÄNDIGKEIT: 
 

   Alle Angebote waren vollständig 
 

  NACHFORDERUNG von UNTERLAGEN  
        siehe beigefügte Liste 
 
 
geprüft: Datum, Unterschrift 

 

 

EIGNUNG  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
AUFKLÄRUNG des ANGEBOTSINHALTS  
 

siehe beigefügte Liste 
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PRÜFUNG und WERTUNG 
 

siehe beigefügte Liste 
 
 
 
 
VERGABEVORSCHLAG (mit Begründung) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Auftragssumme (Brutto): 
 
 

 Unterlagen gemäß Eigenerklärung / PQ-Urkunde liegen vor 
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 Abfrage bei der Oberfinanzdirektion (OFD) wg. Beschränkungen gem. § 17 HVTG (ab 30.000 € netto) 
 Abfrage aus Wettbewerbsregister (ab 30.000 € netto) 
 Abfrage Creditreform (Abfrage ist freiwillig und kostenpflichtig) 

 

   es liegen keine Vergabebeschränkungen vor 

   es liegen folgende Vergabebeschränkungen vor: 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
_____________________________________________ 

Datum, Unterschrift Projektleitung/Sachbearbeitung  

Genehmigt: 

_____________________________________________  _______________________________________ 
Datum, Unterschrift Fachbereichs-/ Fachdienstleitung  ggf. Datum, Unterschrift Dienststellenleitung 
                                                                                                                   bzw.:  
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Auftraggeber:  Vergabe-Nummer: 
Anschrift:   
Ansprechpartner*in: Telefon: Meldungs-/Auftrags-Nr.: 
Evtl. Vertreter*in: Telefon:   
E-Mail: 
 

 
 

Vergabevermerk freiberufliche Leistungen 
Teil 4 Entscheidung über den Zuschlag 

Projekt:  

Leistung: 
 

 Der Gesamtauftrag  
 
 

soll der Firma  

 

 auf das Honorarangebot vom     erteilt werden. 

Die Vollmacht hierzu wird erteilt. 

 Die Abfrage bei Oberfinanzdirektion (ab 30.000 € netto) wurde durchgeführt 

 Die erforderliche Abfrage beim Wettbewerbsregister (ab 30.000 € netto) wurde durchgeführt 

Ausschlaggebend für den Vorschlag 
 

 ist der Preis 
 

 sind die in den Vergabeunterlagen genannten Kriterien 
 
Eignung des Bieters, Nachweise nach Aufforderung zur Abgabe eines Angebots 
 
Die Eignung des Bieters wird bestätigt. 
 

 Die geforderten Nachweise zur Eignung liegen vor. 
 

 Auf die Vorlage folgender Nachweise wurde verzichtet, weil 
 
Auftragssumme / Wertungssumme 
 
Angebotssumme (geprüft) netto   
Preisnachlass v. H.   
Angebotssumme netto incl. Preisnachlass   
Umsatzsteuer v.H.  

 
Auftragssumme    
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€ 

 
Übertrag Auftragssumme  
 
weitere Kosten (z.B. Instandhaltung, Betriebskosten, etc.)  
 
Wertungssumme   
 
veranschlagte Auftragssumme für Auftrag verfügbar 
 
 
Ablauf der Bindefrist: 
 
Bindefrist wurde verlängert    nein    ja – Neue Bindefrist: 
 
 
 
 
 
 
 
 
_______________________________________________ 
Datum, Unterschrift Projektleitung/Sachbearbeitung  

Genehmigt: 

________________________________________________ __________________________________________ 
Datum, Unterschrift Fachbereichs-/ Fachdienstleitung  ggf. Datum, Unterschrift Dienststellenleitung 
 

 
 
Auftrag erteilt am: 
 
 
Handzeichen: 
 
 
 
Absageschreiben versandt am:    Handzeichen: 
 
Meldung Vergabestatistik am:    Handzeichen: 
 
Veröffentlicht EU/HAD am:    Handzeichen: 
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Anlage 1 zu Vergabevermerk Teil 3 – Formale Prüfung - Nachforderung von Unterlagen             
 
 
An-
ge-
bots-
Nr. 

Firma 
 

Fehlende  
Unterlagen 
nachgefordert 
am 

Frist zum Eingang der Unterla-
gen 

 
       Ja                 Nein 

Unterlagen  
vollständig 

 
       Ja                 Nein =  
                     Ausschluss 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  

Verg.-Nr.: 



 

 
 
Anlage 2 zu Vergabevermerk Teil 3 – Aufklärung Angebotsinhalt              Verg.-Nr.: 
 
 

Ange-
bots-
Nummer 

Firma Anfrage- 
Datum 

Frist zum Eingang Antwort Stichpunkt/e zur Anfrage 

      

      

      

      

      

      

      

 
  



 

 
 
Anlage 3 zu Vergabevermerk Teil 3 – Prüfung und Wertung – Übersicht     Verg.-Nr.: 
 

Angebots- 
Nr. 

Firma Angebotspreis  
geprüft 

Ausschluss 
nach 
formaler 
Prüfung 

Platz Nr. 
nach  
weiterer 
Prüfung 

kommt 
nicht in  
die engere 
Wahl 

Bieter ist  
nicht 
qualifiziert 

Angebot 
kommt in die  
engere Wahl 

    
 

  
 

 
 

 
 

    
 

  
 

 
 

 
 

    
 

  
 

 
 

 
 

    
 

  
 

 
 

 
 

    
 

  
 

 
 

 
 

    
 

  
 

 
 

 
 

    
 

  
 

 
 

 
 

    
 

  
 

 
 

 
 

    
 

  
 

 
 

 
 

  



 

Angebots- 
Nr. 

Firma Angebotspreis  
geprüft 

Ausschluss 
nach 
formaler 
Prüfung 

Platz Nr. 
nach  
weiterer 
Prüfung 

kommt 
nicht in  
die engere 
Wahl 

Bieter ist  
nicht 
qualifiziert 

Angebot 
kommt in die  
engere Wahl 
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Anlage zum Vergabevermerk – Vergabe-Nr.  
 
Zusätzliche Angaben für EU-Veröffentlichungen: 
 
Beschreibung der Beschaffung: (höchstens 4.000 Zeichen) 
 
  







Befähigung zur Berufsausübung einschließlich Auflagen hinsichtlich der Eintragung in einem Berufs- oder 
Handelsregister 
Auflistung und kurze Beschreibung der Bedingungen: (höchstens 4.000 Zeichen) 
  







Wirtschaftliche und finanzielle Leistungsfähigkeit 
Auflistung und kurze Beschreibung der Eignungskriterien: (höchstens 4.000 Zeichen) 
  







Möglicherweise geforderte Mindeststandards: (höchstens 4.000 Zeichen) 
  







Technische und berufliche Leistungsfähigkeit 
Auflistung und kurze Beschreibung der Eignungskriterien: (höchstens 4.000 Zeichen) 
  







Möglicherweise geforderte Mindeststandards: (höchstens 4.000 Zeichen) 
 
 





		Vergabe-Nummer: 

		Beschreibung der Beschaffung: 



		Befähigung zur Berufsausübung: Die Eignung ist durch Eintragung in die Liste des Vereins für Präqualifikation von Bauunternehmen e. V. (Präqualifikationsverzeichnis) oder Nachweisen gemäß § 6b EU VOB/A sowie der Vorlage von Referenzen zu Leistungen, die mit der zu vergebenden Maßnahme vergleichbar sind, mit mindestens den im Formblatt Eigenerklärung Eignung aufgeführten Angaben, nachzuweisen. Diese Nachweise können als Eigenerklärung erbracht werden. Gelangt das Angebot eines nicht präqualifizierten Bieters in die engere Wahl,sind die im Formblatt Eigenerklärung Eignung angegebenen Bescheinigungen innerhalb von 6 Kalendertagen nach Aufforderung vorzulegen.
Beruft sich der Bieter zur Erfüllung des Auftrages auf die Fähigkeiten anderer Unternehmen, ist die jeweilige Nummer im Präqualifikationsverzeichnis oder es sind die Erklärungen und Bescheinigungen gemäß dem Formblatt Eigenerklärung Eignung auch für diese anderen Unternehmen auf Verlangen vorzulegen.
Das Formblatt Eigenerklärung Eignung ist den Vergabeunterlagen beigefügt. Es kann vorab angefordert werden unter kvz@kreisgg.de oder ist unter https://www.kreisgg.de/fileadmin/Zentralabteilung/Rechtsamt/Formulare/Eigenerklaerung_Eignung.pdf herunterzuladen.




		Wirtschaftliche Leistungsfähigkeit: Die Eignung ist durch Eintragung in die Liste des Vereins für Präqualifikation von Bauunternehmen e. V. (Präqualifikationsverzeichnis) oder Nachweisen gemäß § 6b EU VOB/A sowie der Vorlage von Referenzen zu Leistungen, die mit der zu vergebenden Maßnahme vergleichbar sind, mit mindestens den im Formblatt Eigenerklärung Eignung aufgeführten Angaben, nachzuweisen. Diese Nachweise können als Eigenerklärung erbracht werden. Gelangt das Angebot eines nicht präqualifizierten Bieters in die engere Wahl,sind die im Formblatt Eigenerklärung Eignung angegebenen Bescheinigungen innerhalb von 6 Kalendertagen nach Aufforderung vorzulegen.
Beruft sich der Bieter zur Erfüllung des Auftrages auf die Fähigkeiten anderer Unternehmen, ist die jeweilige Nummer im Präqualifikationsverzeichnis oder es sind die Erklärungen und Bescheinigungen gemäß dem Formblatt Eigenerklärung Eignung auch für diese anderen Unternehmen auf Verlangen vorzulegen.
Das Formblatt Eigenerklärung Eignung ist den Vergabeunterlagen beigefügt. Es kann vorab angefordert werden unter kvz@kreisgg.de oder ist unter https://www.kreisgg.de/fileadmin/Zentralabteilung/Rechtsamt/Formulare/Eigenerklaerung_Eignung.pdf herunterzuladen.



		Mindeststandards 1: 



		Technische Leistungsfähigkeit: Die Eignung ist durch Eintragung in die Liste des Vereins für Präqualifikation von Bauunternehmen e. V. (Präqualifikationsverzeichnis) oder Nachweisen gemäß § 6b EU VOB/A sowie der Vorlage von Referenzen zu Leistungen, die mit der zu vergebenden Maßnahme vergleichbar sind, mit mindestens den im Formblatt Eigenerklärung Eignung aufgeführten Angaben, nachzuweisen. Diese Nachweise können als Eigenerklärung erbracht werden. Gelangt das Angebot eines nicht präqualifizierten Bieters in die engere Wahl,sind die im Formblatt Eigenerklärung Eignung angegebenen Bescheinigungen innerhalb von 6 Kalendertagen nach Aufforderung vorzulegen.
Beruft sich der Bieter zur Erfüllung des Auftrages auf die Fähigkeiten anderer Unternehmen, ist die jeweilige Nummer im Präqualifikationsverzeichnis oder es sind die Erklärungen und Bescheinigungen gemäß dem Formblatt Eigenerklärung Eignung auch für diese anderen Unternehmen auf Verlangen vorzulegen.
Das Formblatt Eigenerklärung Eignung ist den Vergabeunterlagen beigefügt. Es kann vorab angefordert werden unter kvz@kreisgg.de oder ist unter https://www.kreisgg.de/fileadmin/Zentralabteilung/Rechtsamt/Formulare/Eigenerklaerung_Eignung.pdf herunterzuladen.



		Mindeststandards 2: 








Weitere Eignungsnachweis (nur bei Öffentlicher Ausschreibung/Offenes Verfahren):
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Weitere Auswahl der Bewerber (nur bei Freihändiger Vergabe/Beschränkter Ausschreibung): 


Lfd Nr. Firmenname 
Anschrift 
E-Mail-Adresse


Bemerkungen zur Eignungsprüfung 


16   präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im IBV nachgewiesen 
  sonstiges    


17   präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im IBV nachgewiesen 
  sonstiges    


18   präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im IBV nachgewiesen 
  sonstiges    


19   präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im IBV nachgewiesen 
  sonstiges    


20   präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im IBV nachgewiesen 
  sonstiges    


21   präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im IBV nachgewiesen 
  sonstiges    


22   präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im IBV nachgewiesen 
  sonstiges    


23   präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im IBV nachgewiesen 
  sonstiges    


24   präqualifiziert 
  bekanntes leistungsfähiges Unternehmen 
  Eignung im IBV nachgewiesen 
  sonstiges    
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		Bemerkungen2-5: Off

		Bemerkungen3-5: Off
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		Bemerkungen1-6: Off

		Bemerkungen2-6: Off
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weitere Losaufteilungen: 


Los 11: 
Bezeichnung: 


Kosten: 
CPV-Code: 
kurze Beschreibung: 


Los 12: 
Bezeichnung: 


Kosten: 
CPV-Code: 
kurze Beschreibung: 


Los 13: 
Bezeichnung: 


Kosten: 
CPV-Code: 
kurze Beschreibung: 


Los 14: 
Bezeichnung: 


Kosten: 
CPV-Code: 
kurze Beschreibung: 


Los 15: 
Bezeichnung: 


Kosten: 
CPV-Code: 
kurze Beschreibung: 
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Los 16: 
Bezeichnung: 


Kosten: 
CPV-Code: 
kurze Beschreibung: 


Los 17: 
Bezeichnung: 


Kosten: 
CPV-Code: 
kurze Beschreibung: 


Los 18: 
Bezeichnung: 


Kosten: 
CPV-Code: 
kurze Beschreibung: 


Los 19: 
Bezeichnung: 


Kosten: 
CPV-Code: 
kurze Beschreibung: 


Los 20: 
Bezeichnung: 


Kosten: 
CPV-Code: 
kurze Beschreibung: 


   weitere Lose siehe beigefügte Anlage 
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