Stand: Juni 2025

Speichern

Auftraggeber: Vergabe-Nummer:
Anschrift:
Ansprechpartner*in: Telefon: Meldungs-/Auftrags-Nr.:
Evtl. Vertreter*in: Telefon:
E-Mail

Vergabevermerk

zweistufiges Verfahren
Planungsleistungen

Vergabeverfahren mit Teilnahmewettbewerb

Projekt/Bezeichnung des Auftrags:

Kurze Beschreibung der ausgeschriebenen Leistung:



KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Auftraggeber: Vergabe-Nummer:
Anschrift:

Ansprechpartner*in: Telefon: Meldungs-/Auftrags-Nr.:
Evtl. Vertreter*in: Telefon:
E-Mail:

Vergabevermerk

Teil 1 Grundlagenermittiung

Fiir die Betreuung dieses Projekts/MaBnahme wurde folgendes Biiro beauftragt:
Name:

Ansprechpartner:

Adresse:

Telefon: Mail:

Grundlagenermittlung
Begriindung der MalRnahme:

Haushaltsmittel:

verfiigbare Mittel / Verpflichtungsermichtigungen
Fordermittel beantragt? |:| Ja [] Nein

Sind It. Férdermittelbescheid besondere Formularsatze zu nutzen? [] Ja [] Nein
Wenn ja, welche? [] HvA-L-stB [] HVA-F-stB

[] andere:

Kostenstelle Kostentrager:
Anlagen-Nummer: Investitions-Nummer:

Liegenschafts-Kenn-Nr.:



KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

voraussichtlicher Auftragswert (ohne MwSt.): Euro
inkl. % MwsSt = Euro Gesamtauftragswert

[] Berechnung beigefiigt [] Lt. Kostenschitzung vom
] Voraussetzung zur Leistung der Ausgaben sind gemaR § 99 HGO erfiillt
|:| Die Aufwendungen bzw. Auszahlungen unterliegen nicht der haushaltswirtschaftlichen Sperre gemaR

§ 107 HGO, da es sich um gesetzliche, vertragliche oder sonstige zwingende bindende Verpflichtungen
handelt

Datum, Unterschrift Projektleitung/Sachbearbeitung Datum, Unterschrift Fachbereichs-/ Fachdienstleitung

Datum, Unterschrift Dienststellenleitung Datum, Unterschrift
bzw.:



KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Auftraggeber: Vergabe-Nummer:
Anschrift:

Ansprechpartner*in: Telefon: Meldungs-/Auftrags-Nr.:
Evtl. Vertreter*in: Telefon:
E-Mail:

Vergabevermerk

fur 6ffentlichen Teilnahmewettbewerb
vor Verhandlungsverfahren

Art des Auftrags:
Ol

Dienstleistung

Geschatzter Auftragswert:

I:I D CPV-Code (Website der ABSt. Hessen)

Lose: ja nein

CPV-Code/s:

Ort der Leistungserbringung:

Stral3e:
Ort:

Postleitzahl:

Weitere Orte der Leistungserbringung:


https://www.absthessen.de/regelungswerk/cpv-code-tabellen/

KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Zusatzliche Informationen zum Verfahren:

Frihere Bekanntmachungen zu diesem Verfahren:

Es handelt sich um eine Rahmenvereinbarung:

I Entfallt
O Rahmenvereinbarung mit einem einzigen Wirtschaftsteilnehmer
] Rahmenvereinbarung mit mehreren Wirtschaftsteilnehmern

Angaben zum dynamischen Beschaffungssystem:

O Dynamisches Beschaffungssystem, ausschlief3lich von den in dieser Bekanntmachung aufgefiihrten
Beschaffern zu verwenden

O Dynamisches Beschaffungssystem, auch von den nicht in dieser Bekanntmachung aufgefiihrten
Beschaffern zu verwenden

O Entfallt

Eignung zur Berufsaustibung (Auflistung und kurze Beschreibung der Bedingungen):



KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Wirtschaftliche und finanzielle Leistungsfahigkeit (Auflistung und kurze Beschreibung der
Eignungskriterien):



KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Technische und berufliche Leistungsfahigkeit:

Es wurden keine Eignungskriterien erfasst, die vertffentlicht werden sollen. Sondern:

O Direktlink auf Dokument mit Eignungskriterien



KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Kandidaten

L] Das Verfahren wird in mehreren aufeinanderfolgenden Phasen durchgefihrt. In jeder Phase kdnnen
einige Teilnehmer ausgeschlossen werden

Hochstzahl der zur zweiten Phase des Verfahrens einzuladenden Bewerber:

Mindestzahl der zur zweiten Phase des Verfahrens einzuladenden Bewerber:

Folgen der Gewahrung

] Der Auftraggeber behalt sich den Zuschlag auf das Erstangebot vor

Informationen Uber verspéatete Einreichungen

Nachforderung von Unterlagen [0 Eine Nachforderung von Unterlagen nach Fristablauf ist nicht ausgeschlossen.
[0 Eine Nachforderung von Unterlagen ist teilweise ausgeschlossen.

[0 Eine Nachforderung von Unterlagen ist ausgeschlossen.

Zusatzliche Informationen zu den Bedingungen fiur die Einreichung eines Teilnahmeantrags

Reservierte Teilnahme

O Die Teilnahme ist Organisationen vorbehalten, die zur Erflllung von Gemeinwohlaufgaben téatig
werden und andere einschlagige Bestimmungen der Rechtsvorschriften erfillen

O Die Teilnahme ist geschiitzten Werkstatten und Wirtschaftsteilnehmern, die auf die soziale und
berufliche Integration von Menschen mit Behinderungen oder benachteiligten Personenabzielen,
vorbehalten



KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Nebenangebote

Nebenangebote sind zulassig O Ja | Nein
Informationen Uber Wiederholungen

Es handelt sich um die Vergabe wiederkehrender Auftrage O Ja O Nein
Die Bieter kbnnen mehrere Angebote einreichen | Ja O Nein
Anforderungen an die Auftragsausfihrung

O Die Auftragsausfiihrung muss im Rahmen von Programmen fir geschitzte Beschaftigungs-

verhéltnisse erfolgen

O Elektronische Rechnungsstellung

Leistungsbedingungen fir die Ausfihrung des Auftrags:

Anforderungen

Die Namen und beruflichen Qualifikationen des zur Auftragsausfiihrung eingesetzten Personals sind

anzugeben

O Nicht erforderlich

| Noch nicht bekannt

| Erforderlich fur den Teilnahmeantrag
O Erforderlich fur das Angebot



KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Verfahren nach der Vergabe

O Auftréage werden elektronisch erteilt

O Zahlungen werden elektronisch geleistet

Angaben zur Einreichung
Voraussichtliches Datum der Absendung der Aufforderungen zur Angebotseinreichung:

Frist fir den Eingang der Teilnahmeantrége:

Glltigkeit der Angebote
Art der Bindefrist O Dauer in Monaten

O Dauer in Tagen
O Keine Angabe

Beschreibung der Beschaffung
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Umfang der Auftragsvergabe

Diese Auftragsvergabe ist besonders geeignet fur kleine und mittlere Unternehmen (KMU)

O Ja
[0 Nein
[1 Besonders auch geeignet fur Freiberufler
[ Besonders auch geeignet fur Selbststandige
[0 Besonders auch geeignet fur Start-Ups
[0 Besonders auch geeignet fiir sonstige KMU

Strategische Beschaffung - Art der strategischen Beschaffung
[0 Verringerung der Auswirkungen auf die Umwelt

[] Der Schutz und Wiederherstellung der Biodiversitat und der Okosysteme
] Der Ubergang zu einer Kreislaufwirtschaft

[1 Anpassung an den Klimawandel

[ Klimaschutz

[] Sonstiges

] Vermeidung und Verminderung der Umweltverschmutzung

] Die nachhaltige Nutzung und Schutz von Wasser- und Meeresressourcen

[J Innovative Beschaffung

[0 Erfillung sozialer Zielsetzungen

Geschatzte Laufzeit
Art der Vertragslaufzeit [0 Dauer in Monaten

[0 Dauerin Tagen
[0 Beginn/Ende

Verlangerung des Vertrags

Der Erwerber behalt sich das Recht vor, zusatzliche Kaufe vom Auftragnehmer zu tatigen, wie hier

beschrieben:

Ubereinkommen Uber das 6ffentliche Beschaffungswesen

Die Beschaffung fallt unter das Ubereinkommen iber das 6ffentliche Beschaffungswesen

O Ja
[ Nein
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Verwendung von EU-Mitteln

Die Auftragsvergabe wird zumindest teilweise aus Mitteln der Europaischen Union finanziert

L
O

Zuséatzliche Informationen zum Vergabeverfahren:

Zuschlagskriterien im Verhandlungsverfahren:

O

O O

Informationen zur Richtlinie Gber saubere Fahrzeuge

Ja
Nein

Qualitatskriterium

Name

Gewichtung

Summe Gewichtung Qualitatskriterien:
Kostenkriterium Gewichtung:

Preis Gewichtung:

Die Auftragsvergabe fallt in den Anwendungsbereich des Europaischen Parlaments und des Rates

2009/33/EG (Richtlinie Uber saubere Fahrzeuge — CVD)

O
O

Ja
Nein
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Folgende Anlagen sollen der Verdéffentlichung beigefligt werden:

Eigenerklarung Eignung

Tariftreueerklarung nach dem HVTG

Erklarung, dass keine Vergabesperre vorliegt
Erklarung gemald EU-Sanktionsverordnung
Teilnahmeantrag

Bewertungsmatrix 1 Stufe Teilnahmewettbewerb
Bewertungsmatrix 2. Stufe Verhandlungsverfahren
Leistungsbeschreibung

Plane

OOdoododoooan

Datum, Unterschrift Projektleitung/Sachbearbeitung

ggf. Datum, Unterschrift Dienststellenleitung
bzw.

Datum, Unterschrift Fachbereichsleitung
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Auswahl der Bewerber

Lfd Nr. | Firmenname Bemerkungen zur Eignungsprifung
Anschrift
E-Mail-Adresse

1 [ praqualifiziert

[] bekanntes leistungsfihiges Unternehmen
|:| Eignung im Teilnahmewettbewerb nachgewiesen
sonstiges

2 [ praqualifiziert
|:| bekanntes leistungsfahiges Unternehmen

|:| Eignung im Teilnahmewettbewerb nachgewiesen
sonstiges

3 [ praqualifiziert
[] bekanntes leistungsfahiges Unternehmen

[] Eignung im Teilnahmewettbewerb nachgewiesen
sonstiges

[ praqualifiziert

[ bekanntes leistungsfihiges Unternehmen

|:| Eignung im Teilnahmewettbewerb nachgewiesen
|:| sonstiges

5 [ praqualifiziert

[C] bekanntes leistungsfihiges Unternehmen

|:| Eignung im Teilnahmewettbewerb nachgewiesen
sonstiges

Datum, Unterschrift Projektleitung/Sachbearbeitung Datum, Unterschrift Fachbereichsleitung

gef. Datum, Unterschrift Dienststellenleitung
bzw.
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Auftraggeber: Vergabe-Nummer:
Anschrift:

Ansprechpartner*in: Telefon: Meldungs-/Auftrags-Nr.:
Evtl. Vertreter*in: Telefon:
E-Mail:

Vergabevermerk

Teil 2 zur Vorlage beim KVZ

Aufteilung in Lose:

|:| Nein |:| Ja, und zwar in Fach-/Teillose
(Aufteilung der einzelnen Lose siehe Anlage)
nur fiir ein Los
|:| fiir ein Los oder mehrere Lose - hochstens jedoch auf Lose
|:| nur fiir alle Lose (alle Lose miissen angeboten werden)

Nebenangebote zulassen:

[] Nein [] 1Ja(Bitte Bedingungen ausfiillen)
Bedingungen fiir Nebenangebote:

|:| fiir die gesamte Leistung

|:| nur fiir nachfolgend genannte Bereiche:

D mit Ausnahme nachfolgend genannter Bereiche:

|:| nur in Verbindung mit einem Hauptangebot
|:| unter folgenden weiteren Bedingungen:

Zuschlagskriterien:

|:| 100 % Preis |:| siehe beiliegende Bewertungsmatrix

|:| folgende Zuschlagskriterien:  Preis = %
= %

= %

= %

(Gesamt: 100 %)
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Beginn der Leistungserbringung:
Ende der Leistungserbringung:
sonstige Einzelfristen:

Lieferort:

Angebotsfrist:

Bindefrist:

Alle Rechnungen sind beim Auftraggeber
-fach und zugleich
bei dem mit der Planung beauftragten Biiro

-fach einzureichen

Vertragsstrafe nach § 11 VOL/B:
Der Auftragnehmer hat als Vertragsstrafe fiir Verzug zu zahlen bei Uberschreitung der genannten Fristen

|:| Nein |:| Ja |:| Prozent fir jede vollendete Woche
|:| Prozent fir jeden Werktag

desjenigen Teils der Leistung, der nicht genutzt werden kann. Die BezugsgroR3e zur
Berechnung der Vertragsstrafe bei der Uberschreitung von Einzelfristen ist der nicht
nutzbare Teil der Leistung, der den bis zu diesem Zeitpunkt vertraglich zu
erbringenden Leistungen entspricht.

Die Vertragsstrafe wird auf insgesamt Prozent der Auftragssumme (ohne Umsatzsteuer) begrenzt.

Sicherheitsleistungen nach § 18 VOL/B:
Sicherheit fur die Erfullung séamtlicher Verpflichtungen des Auftragnehmers aus dem Vertrag ist zu leisten

|:| Nein |:| Ja, in H6he von v.H. der Auftragssumme (inkl. Umsatzsteuer, ohne Nachtréage)

sofern die Auftragssumme mindestens 50.000 Euro ohne Umsatzsteuer betragt, und wenn
dies fiir die sach- und fristgemaRe Leistung ausnahmsweise erforderlich erscheint.
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Anlagen, die beim Bieter verbleiben und im Vergabeverfahren zu beachten sind:

Anlagen, die beim Bieter verbleiben und Vertragsbestandteil werden:

|:| Plan/Plane

[] statik
L]
L]

Anlagen, die, soweit erforderlich, ausgefiillt mit dem Angebot einzureichen sind:

|:| VHB 233 Verzeichnis der Nachunternehmerleistungen
D VHB 234 Erklérung Bieter-/Arbeitsgemeinschaften
|:| VHB 235 Verzeichnis der Leistungen/Kapazitaten anderer Unternehmen (Nur bei EU-Verfahren)

[
O

Anlagen, die ausgefiillt auf gesondertes Verlangen der Vergabestelle einzureichen sind:

L
[

Folgende Nachweise/Angaben/Unterlagen sind - zusétzlich zu den in den Teilnahmebedingungen
genannten - mit dem Angebot einzureichen:

|:| Konzept It. Leistungsverzeichnis

L

Folgende Nachweise/Angaben/Unterlagen sind - zusétzlich zu den in den Teilnahmebedingungen
genannten - auf gesondertes Verlangen der Vergabestelle vorzulegen:

[ ] urkalkulation

[
[

Sonstiges:

Datum, Unterschrift Projektleitung/Sachbearbeitung Datum, Unterschrift Fachbereichs- / Fachdienstleitung

Datum, Unterschrift Datum, Unterschrift
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Anlage zu Vergabevermerk Teil 2

Losaufteilung zu Vergabe-Nr.:

Los 1:
Bezeichnung:

Kosten:
CPV-Code:
kurze Beschreibung:

Los 2:
Bezeichnung:

Kosten:
CPV-Code:
kurze Beschreibung:

Los 3:
Bezeichnung:

Kosten:
CPV-Code:
kurze Beschreibung:

Los 4:
Bezeichnung:

Kosten:
CPV-Code:
kurze Beschreibung:

Los 5:
Bezeichnung:

Kosten:
CPV-Code:
kurze Beschreibung:
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KVZ/KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Auftraggeber:

Vergabe-Nummer:

Meldungs-/Auftrags-Nr.:

Anschrift:
Ansprechpartner*in: Telefon:
Evtl. Vertreter*in: Telefon:
E-Mail:
Vergabevermerk
Teil 3 Prifung und Wertung
Zur Prifung und Wertung liegen Angebote vor.

PRUFUNG AUF VOLLSTANDIGKEIT:

|:| Alle Angebote waren vollstindig

[C] NACHFORDERUNG von UNTERLAGEN (§ 41 Abs. 2 UVgO bzw. § 56 Abs. 2 VgV )

siehe beigefligte Liste  Nachforderung von Unterlagen

AUSSCHLUSS VON ANGEBOTEN nach formaler Priifung

Fa : G run d : siehe Vermerk "Formale Prifung"
Fa : G run d . siehe Vermerk "Formale Prufung”
Fa: Grund: siehe Vermerk "Formale Priifung"

gepriift: Datum, Unterschrift

Absageschreiben verschickt:
Absageschreiben verschickt:

Absageschreiben verschickt:

KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

EIGNUNG (& 33 UVgO bzw. § 42 VgV)
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

AUFKLARUNG des ANGEBOTSINHALTS (§§ 41, 44 UVgO bzw. § 60 VgV)

siehe beigefiigte Liste Aufklarung Angebotsinhalt

PRUFUNG und WERTUNG (§ 41 UVgO bzw. § 56 Abs. 1 VgV)

siehe beigefiigte Liste Ubersicht Priifung und Wertung

Zwingend auszuschlieBen nach § 123 GWB / § 57 VgV / § 42 UVgO:
Firma: Grund:
Firma: Grund:
Firma: Grund:

Fakultativ auszuschlieBen nach § 124 GWB / § 42 UvgO:

Firma: Grund: Ausschluss [ Jnein [ja
Firma: Grund: Ausschluss [_Jnein [Jja
Firma: Grund: Ausschluss [ Jnein [Jja

PRUFUNG NEBENANGEBOTE

PRUFUNG von Fabrikaten und Alternativ- bzw. Eventualpositionen

Absageschreiben verschickt:
Absageschreiben verschickt:

Absageschreiben verschickt:

Absageschreiben verschickt:
Absageschreiben verschickt:

Absageschreiben verschickt:

[] keine Nebenangebote zugelassen

] nicht zutreffend
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

VERGABEVORSCHLAG (mit Begriindung)

Auftragssumme (Brutto):

[

Unterlagen gemaRB Eigenerkldarung / PQ-Urkunde liegen vor
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Abfrage bei der Oberfinanzdirektion (OFD) wg. Beschrankungen nach § 17 HVTG (ab 30.000 €)
Abfrage aus Wettbewerbsregister (ab 30.000,- €)
Abfrage Creditreform (Abfrage ist freiwillig und kostenpflichtig)

L]

|:| es liegen keine Vergabebeschrankungen vor

|:| es liegen folgende Vergabebeschrankungen vor:

Datum, Unterschrift Projektleitung/Sachbearbeitung Datum, Unterschrift

Genehmigt:

Datum, Unterschrift Fachbereichs-/ Fachdienstleitung ggf. Datum, Unterschrift Dienststellenleitung
bzw.:
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Speichern

Auftraggeber: Vergabe-Nummer:
Anschrift:
Ansprechpartner*in: Telefon: Meldungs-/Auftrags-Nr.:
Evtl. Vertreter*in: Telefon:
E-Mail:

Vergabevermerk

Teil 4 Entscheidung liber den Zuschlag

|:| Der Gesamtauftrag |:|Der Auftrag fur Los(e)
Bei mehreren Auftragnehmern jeweils einen Teil 4 pro Los ausfiillen

soll der Firma
|:| auf das Hauptangebot vom |:| auf das Nebenangebot vom erteilt werden
Die Vollmacht hierzu wird erteilt.

|:| Die Abfrage bei Oberfinanzdirektion (ab 30.000 € netto) wurde durchgefiihrt

|:| Die erforderliche Abfrage beim Wettbewerbsregister (ab 30.000,- €) wurde durchgefiihrt
Ausschlaggebend fiir den Vorschlag

|:| ist der Preis

|:| sind die in den Vergabeunterlagen genannten Kriterien

Eignung des Bieters, Nachweise nach Aufforderung zur Abgabe eines Angebots
Die Eignung des Bieters wird bestatigt.
|:| Die geforderten Nachweise zur Eignung liegen vor.

|:| Auf die Vorlage folgender Nachweise wurde verzichtet, weil
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KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

KVZ/KOMMUNEN/AUFTRAGGEBER

Auftragssumme / Wertungssumme

Angebotssumme (gepriift) netto
Preisnachlass v. H.

Angebotssumme netto incl. Preisnachlass
Umsatzsteuer v.H.

Auftragssumme

weitere Kosten (z.B. Instandhaltung, Betriebskosten, etc.

Wertungssumme

veranschlagte Auftragssumme fiir Auftrag verfiigbar
Ablauf der Bindefrist:

Bindefrist wurde verldangert |:| nein |:| ja — Neue Bindefrist:

Datum, Unterschrift Projektleitung/Sachbearbeitung

Genehmigt:

Datum, Unterschrift Fachbereichs-/ Fachdienstleitung ggf. Datum, Unterschrift Dienststellenleitung

am:

Information gemaf § 134 GWB liber Vergabemanagementsystem

Friihester Termin der Auftragserteilung am:

Handzeichen:

Auftrag erteilt am:

Handzeichen:

Absageschreiben versandt am: Handzeichen:
Meldung Vergabestatistik am: Handzeichen:
Veréffentlicht EU/HAD am: Handzeichen:
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Verg.-Nr.:

Anlage zu Vergabevermerk Teil 3 — Formale Priifung - Nachforderung von Unterlagen

Zurick zu Teil 3

Ange
bots-
Nr.

Firma

Fehlende
Unterlagen
nachgefordert
am

Frist zum

Eingang der
Unterlagen

Ja Nein

Ja

Unterlagen
vollstandig

Nein =
Ausschluss




Anlage 3 zu Vergabevermerk Teil 3 — Aufklarung Angebotsinhalt

Verg.-Nr.:

Angebots-
Nummer

Firma

Anfrage-
Datum

Frist zum

Eingang Antwort

Stichpunkt/e zur Anfrage




Anlage 4 zu Vergabevermerk Teil 3 — Priifung und Wertung — Ubersicht

Verg.-Nr.:
IAngebots- Firma IAngebotspreis Ausschluss [Platz Nr. kommt Bieterist  |Angebot
Nr. gepriift nach nach nichtin  |nicht kommt in die
formaler  \weiterer |die engere |qualifiziert |engere Wahl
Priifung Priifung (Wahl




Sonstiges:
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